
 
 

 

 
Biuro Karier Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Suwałkach 

Agencja Zatrudnienia Nr 5251 
 

                                                                                                                                                                            Nr ref. ….../11/……. 

 

Biuro Karier PWSZ w Suwałkach 
ul. Noniewicza 10, pok. 222 

tel. (087) 562 84 09, faks (087) 562 84 55 
biuro.karier@pwsz.suwalki.pl 

http://pwsz.suwalki.pl/pwsz/Biuro-Karier 

OFERTA 

praktyki □ 
 

staż □ 
płatny / bezpłatny 

praca dorywcza □ 
 

praca stała □  

po okresie próbnym 
 

INFORMACJE O FIRMIE 
Nazwa Job Polska 

Adres job.polska@wp.pl 

Telefon/Faks  

E-mail  

WWW  

Osoba kontaktowa Krzysztof Majcher 

Branża  

 

INFORMACJE O OFERCIE 
Stanowisko Pomocnik biurowy Liczba oferowanych miejsc pracy   

 

Opis zadań 

-  Przygotowywanie raportów oraz dokumentacji 
-  Branie czynnego udziału w kampaniach marketingowych firmy 
-  Budowanie strategii i oferty firmy 

Wymagania 

(wykształcenie, 

znajomość technik 
komputerowych, 

języki, itp.) 

-  Wykształcenie minimum średnie 
-  Umiejętność samodzielnej organizacji czasu oraz miejsca pracy 
-  Samodzielność  
-  Uczciwość, entuzjazm i zaangażowanie 
-  Umiejętność obsługi pakietu Office oraz Internetu w stopniu zaawansowanym 

Warunki 

zatrudnienia 

(wynagrodzenie, 
rodzaj umowy, itp.) 

Oferujemy:  
-  Pracę w szybko rozwijającej się firmie 
-  Możliwość zdobycia dużej wiedzy na temat rynku pracy oraz takich wątków jak: tworzenie 
kampanii marketingowych (internetowa promocja, targi pracy, wiele innych), budowanie 
profesjonalnych Portali, zarządzanie kadrą, szeroko pojęty HR 

Miejsce 

pracy/stażu/praktyk 

Praktyka zdalna 

Dokumenty 

aplikacyjne  
CV □ LM □ Inne (jakie?) □ 

Adres do składania 
aplikacji 

Prosimy o CV na adres: job.polska@wp.pl , w temacie wpisując „PRAKTYKA-HR/I” (prosimy o 
uwzględnienie adnotacji dotyczącej zgody na przetwarzanie danych osobowych) 

Oferta ważna do   

 
Firma wyraża zgodę na przetwarzanie danych adresowych w Biurze Karier PWSZ w Suwałkach dla potrzeb procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych 
Osobowych Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.). Oświadcza, że zna przysługującego jej prawa wglądu i aktualizacji danych adresowych zawartych w kwestionariuszu 
oraz kontroli ich przetwarzania. Dane powyższe podała dobrowolnie. 
 

 
Miejscowość, data………………………………………………………Podpis ……………………..……………………………… 
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